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 اصطلاحات

 دیگر امتحان داده باشيددرس یك از انتخاب  پيشباید بر اساس سرفصل مصوب،  درسي كه از:نیپیش.  

 دیگرانتخاب كنيددرس با  پيش از یا هم زمانباید بر اساس سرفصل مصوب، درسي كه نیاز: هم. 

 تعيين شده است. )جلسات درس 2 و انتخاب حداكثردرس  2داكثر در تقویم آموزشي زماني براي حذف ح: حذف و اضافه ،

  گردد(، غيبت كلاسي ثبت ميدر درس شركت نكرده

 سامانه سادا( سامانه آموزش دانشگاه به نشاني :https://edu.mofidu.ac.ir/Hermesكه كليه امور )  ،اداري آموزشي

 گيرد.هاي آموزشي )غير از موارد مربوط به كميسيون موارد خاص( در آن انجام ميمانند ثبت نمرات، اعتراض به نمره، درخواست

 سامانه سجاد( سامانه وزارت علوم به نشاني :https://portal.saorg.ir/ كه درخواستهاي مربوط به كميسيون موارد خاص )

 گردد.در آن ثبت مي

 اخذ كنند.توانند ميواحد  ۱۴حداكثر  باشد، مشروطي بوده و ۱2آنها زیر معدل نيمسال  كهمقطع كارشناسي  دانشجویان: مشروطی 

مشروط بوده و در صورت دو ترم  ۱۴در مقطع ارشد معدل زیر  .شودمياخراج آموزشي  ، دانشجودر صورت سه ترم مشروطي

 از ادامه تحصيل محروم و اخراج خواهند شد . ، دانشجومشروطي

 :به سبب بروز برخي مشكلات خارج از اراده مانند بيماري، دانشجو نتواند انتخاب  اگر مرخصی بدون احتساب در سنوات

جزو مدت كند در صورت تأیيد مستندات ارایه شده، این ترم واحد كند، مستندات آن را براي كميسيون موارد خاص ارسال مي

  .شودمحاسبه نميمجاز تحصيل دانشجو 

 حتي در صورت مشروط بودن(  واحد 2۴ توانددارد، ميواحد درسي  2۴كمتر ازكه  كارشناسي دانشجوير: دانشجوی ترم آخ(

 ست. لازم نينيازي پيش رعایتكند و اخذ 

  :تواند در آخرین نيمسال تحصيلي، حداكثر دو درس نظري را به عنوان معرفي به استاد مي دانشجوي كارشناسيمعرفی به استاد

 دانشجوي ارشد اجازه اخذ معرفي به استاد ندارد.اخذ كند.

  درس را بدهد مشروط  كیدرخواست حذف فقط  توانديدانشجو م ،يآموزش میشده در تقو نييدر زمان تع: یاضطرارحذف

 يگریدرس د ازينشيپ ای ازينكه هم يدرس يبرا يواحد كمتر نشود. حذف اضطرار ۱2از  يمانده و يباق يدرس يواحدها نكهیبر ا

 .مجاز نيستاخذ شده است،  يجار سالمياست كه در ن
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 انتخاب واحد 

  و برطرف  ، صندوق قرض الحسنه، معاونت دانشجویي و فرهنگيتسویه مالي: خاب واحد منوط بهانت برايفعال شدن كاربري دانشجو

 باشد.مي ، آموزشي و بورسيه(، نظام وظيفه، اتباع)ثبت نامي كردن نقص پرونده تحصيلي

  انتخاب واحد دانشجویان ترم اول توسط  كنند.نتخاب واحد ا( )سادا  آموزشسامانه  در ،تقویم آموزشيبر اساس  بایددانشجویان(

 تقویم آموزشي در سایت دانشگاه قرار داده شده است .-شود(آموزش انجام مي

 امور  <هاي آموزشيدپارتمان <برنامه ترميك )سایت دانشگاه بر اساس، از تداخل زماني دروس و امتحانات جلوگيري براي

   .ديانتخاب واحد كن ،برنامه ترميك( <آموزشي

 و در مقطع كارشناسي ارشد حداقل واحد  20و حداكثر آن واحد  ۱2 يليتحص مساليهر ن در مقطع كارشناسي حداقل تعداد واحد

 باشد.مي واحد ۱۴و حداكثر  8

  باشددرس معارف در یك ترم نمي 2مجاز به اخذ  دانشجودر مقطع كارشناسي. 

  داخل انتخاب واحد در سيستم سادا، درسي براي شما در ليست دروس ارائه شده و قابل اخذ آورده نشده است، ازاگر در زمان 

combobox  را انتخاب نمایيد. در این صورت ليست دروس غيرقابل اخذ به شما نمایش داده  دروس غیرقابل اخذ ،موجود

 .كنيدميشود و دليل عدم نمایش هر درس را در مقابل آن مشاهده مي

 نماید، نمره افتاده درس  درسي را در ترم تحصيلي افتاده باشد و در ترم دیگري آن درس را اخذ و نمره قبولي كسب چنانچه دانشجو

براي دروس اختياري چنانچه همان عنوان  .كندنمي تغيير (مانند مشروطي و معدل ترم). اما شرایط ترم شودمي تاثيربي معدل كل در

  شود.مي ثيرأتبي انتخاب شود، نمره درس در معدل كل درس اختياري

  .شودنميثير أتو این نمره هرگز بي شودثبت ميبراي درس  25/0ه تخلف در آزمون، نمر صورتدر  :رتذک

 .ندارند قسمت ماليبه و دسترسي نيستند كارشناسان در جریان است و سایر مربوط به اداره امور مالي  ،مسائل مالي مانند اعلام بدهكاري 

 تطبیق واحد -معادل سازی 

بر اساس شرایط زیر، درخواست توانند ميكه محتوا و واحد آن با دروس رشته جدید برابر است،  قبول شده از رشته قبلدانشجو براي دروس 

  معادلسازي بدهد.

 (اندگرفته تغيير رشته یا انتقالي، اخراج، انصرافاز رشته خود ) ( دانشجو در رشته قبلي خود، مدرک فارغ التحصيلي نگرفته باشد.۱

 ( مؤسسه قبلي دانشجو در رشته تحصيلي، و سرفصل دروس گذرانده شده، مورد تایيد وزرات علوم، باشد.2

 سال از انصراف یا اخراج دانشجو نگذشته باشد. 5( بيش از 3

 نباشد. ۱۴نمره كمتر از و در مقطع كارشناسي ارشد  ۱2نمره كمتر از  ( در مقطع كارشناسي ۴

 گردد.در صورت داشتن شرایط بالا و تأیيد دپارتمان مربوط، معادلسازي انجام مي( 5

 بدون نظر گروه آموزشي پذیرفته مي شود. ۱2هاي عمومي با نمره بالاتر از درس  - ۱تبصره 

  شود.هاي گذرانده شده در دانشگاه مفيد با نمره قبولي پذیرفته مي درس  - 2تبصره 

https://www.mofidu.ac.ir/educational-calendar-of-mofidu/
https://www.mofidu.ac.ir/educational-calendar-of-mofidu/
https://edu.mofidu.ac.ir/Hermes
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سازي شده، یك واحد دروس معادل ۱۴تا  8واحد و در مقطع كارشناسي ارشد به ازاي هر  20تا ۱2( در مقطع كارشناسي به ازاي هر 6

  شود.سال از سنوات مجاز تحصيلي دانشجوكاسته مينيم

 مهمانی

مهماني را ، درخواست سامانه ساداي "هاخواست"از قسمت در پيش از شروع ترم، : مقطع کارشناسی  -نحوه درخواست مهمانی

سپس دروسي كه براي مهماني در نظر دارید را  ،و ثبت كنيد  اطلاعات شخصي خود را كامل كنيد. در ادامه تعهدنامه را كامل وانتخاب 

 ایي را انتخاب كنيد. در انتها گزینه مرحله نه ؛كنيد در قسمت توضيحات ثبتو دانشگاه مقصد و دليل درخواست مهماني را  انتخاب نمایيد

كليك كرده و مراحل انجام درخواست  "گردش كار"وارد كارتابل نامه شوید و از سمت چپ روي  كميسيون مربوط،پاسخ مشاهده براي 

 ها مشاهده نمایيد.توانيد علت آن را در قسمت یادداشتدرخواست مي رد شدنِخود را مشاهده كنيد. در صورت 

 در كارشناسي و همچنين در كل دوره تحصيلات تكميلي، درخواست مهماني و انتقالي، مجاز نيست. تذكر: پس از انتخاب واحد

 .معرفي مهماني فقط به دانشگاه هاي دولتي و غيرانتفاعي معتبر بعد از تایيد دانشگاه امكان پذیر است

 مرخصی تحصیلی

و مقطع ارشد یك  دو نيمسال رعایت سنوات مجاز تحصيل، حداكثرتواند با ميدر صورت تأیيد كميسيون مربوط،  ي كارشناسيدانشجو

 ارسال درخواست مرخصي از سامانه سادا امكانپذیر مي باشد.كند. از مرخصي تحصيلي استفاده  نيمسال

 بدون احتساب در سنوات تحصيلي است.مدت مجاز مرخصي زایمان، دو نيمسال تحصيلي و  :1تبصره 

حداكثر دو نيمسال تحصيلي و  پزشكي با تایيد كميسون مواردخاص و ارسال درخواست از سامانه سجاد،مدت مجاز مرخصي  :2تبصره 

 (در قسمت كميسيون موارد خاص توضيح داده شده است)بدون احتساب در سنوات تحصيلي خواهد بود. 

 مرخصی بدون سنوات، بازگشت به تحصیل تمدید ترم، اخراجی مشروطی،

 موارد خاصدرخواست کمیسیون 

 تعيين وضعيت  براي افرادباشند. لذا این در مقطع كارشناسي دارند، اخراج آموزشي مي ترم مشروطی ۳  كليه دانشجویاني كه سابقه

كميسيون موارد خاص  در قسمت سامانه سجاد را حداكثر تا زمان حذف و اضافه در درخواست ادامه تحصيل خود آموزشي باید

 .ارسال نمایند

 در سنوات دارند باید قبل از انتخاب واحد  مرخصی بدون احتساب دانشجویاني كه به دلایل پزشكي، ماموریت و ... درخواست

  درخواست خود را از طریق سامانه سجاد ارسال نمایند.

https://portal.saorg.ir/
https://portal.saorg.ir/
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  كميسيون موارد خاص  مجوز از دریافت برايواحد درسي باقيمانده دارند پس از اتمام سنوات آموزشي، دانشجویاني كه

به همراه دلایل عدم اتمام  سامانه سجاد در درخواست افزایش سنوات تحصيلي خود را حداكثر تا زمان حذف و اضافه باید

 .نمایند ارسالدر قسمت كميسيون موارد خاص  و الصاق مدارک واحدهاي درسي خود

 مقطع
حداکثر 

 ترم مجاز

 درخواست افزایش ترم در سامانه

 سجاد سادا

 به بعد 11 10و  9 8 کارشناسی

 به بعد 7 6و  5 4 کارشناسی ارشد

 به بعد 11 10و  9 8 دکتری

 است.و عواقب ناشي از آن به عهده دانشجو  استبه منزله اخراج آموزشي  ،عدم ارسال درخواست تا تاریخ مذكور: تذكر

 نحوه ارسال درخواست از سامانه سجاد 

 كنيد خود را تعيين درخواست، سپس وارد سامانه سجاد شده و دریافت كنيدكاربري و پسورد  سامانه سجادبا ثبت نام در 

  .نمایيدالصاق مدارک و مستندات لازم را و 

 رساله )شامل /فرم گزارش نگارش پایان نامه الصاق فرم كميسيون موارد خاص دانشگاه براي تمام مقاطع  و : الصاق تذکر

  .براي دانشجویان ارشد و دكتري ضروري است كار پژوهشي(توضيحات استاد راهنما در مورد وضعيت پيشرفت 

 

هاي ارتباطيراه  

 تلفن نام واحد ردیف

 02532130303 ( آقای شیروی) ثبت نام کارشناس 1

(14الی 12آقای بیگدلی )ساعت-کارشناس امور مالی دانشجویان 2  02532130354 

 02532130214 (آقای برنامنش)مدیر خدمات دانشجویی 3

31102532130 آموزش )خانم کاظمی(مدیر خدمات  4  

)آقای افشار( کارشناس رشته حقوق و علوم سیاسی 5  02532130127 

)آقای خلیلی( رشته اقتصاد و الهیاتکارشناس  6  02532130306 

زبان و عمومی )خانم جعفرزاده(فلسفه و  رشتهکارشناس  7  02532130119 

40025321302 معاونت دانشجویی )امور مربوط به کمیسیون موارد خاص( 8  

30202532130  معاونت آموزش 9  
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